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I. Zweck der Hausarbeit; Eigenstindigkeit der Lésung

- Zweck der Hausarbeit ist die Losung eines in der Fallaufgabe formulierten Rechtsproblems oder
praktischen Falles unter Zugrundelegung der in Rechtsprechung und Literatur zu diesem oder
ihnlichen Problemen/Fallen vertretenen Ansichten.

- Die Losung muss eigenstindig sein. Gefragt ist nicht notwendig Originalitit. Entscheidend ist,
ob und inwieweit sich die eigene Losung mit den in Rechtsprechung und Lehre vertretenen
Ansatzen auseinandersetzt.

Grund: Die Erstellung eines wissenschaftlichen Gutachtens, wie Sie es in der Hausarbeit erstellen,
dient im juristischen Praxisleben dazu, die Entscheidungen von Richtern, Anwilten oder
Unternehmen vorzubereiten. Die nétige Entscheidungssicherheit wird erst dann erreicht, wenn alle
Moglichkeiten abweichender Sicht des Falles aufgearbeitet und diskutiert worden sind.

Merke: Eine Losung, die sich mit Literatur und Rechtsprechung nicht befasst oder auseinandersetzt,
ist als Klausurlosung moglich, nicht aber im Rahmen einer Hausarbeit.

Der Bearbeiter einer Hausarbeit hat alle Hilfsmittel und vor allem Zeit zur Verfiigung, um den Fall
zu 16sen. Macht er von diesen Moglichkeiten keinen Gebrauch, so verfehlt er den Zweck der Arbeit.
Folgerung: Hausarbeiten missen moéglichst umfassend und mit wissenschaftlicher Genauigkeit die
erschienene Literatur und die veréffentlichte Rechtsprechung aufarbeiten.

II. Das Verfassen der Hausarbeit

1) Erstellung einer Rechtsprechungs- und Literaturbibliographie

Vor der schriftlichen Ausarbeitung und parallel zur Loésungsskizze ist eine Rechtsprechungs- und
Literaturbibliographie zu erstellen. Sie missen anhand von Kommentaren, Lehrbiichern, JURIS und
dhnlichen Hilfsmitteln diejenigen Stellungnahmen, die einschligig scheinen, zunichst auflisten und
danach lesen. Lesen Sie alle aufgefundenen Zitate nach. Zum einen fordert die Lektiire von fremden
Argumenten die Bildung der eigenen Meinung und das Verstindnis fiir die rechtlichen Probleme
(Lerneffekt!), zum anderen kénnen Sie nur durch Lektiire feststellen, ob die zitierte Ansicht so, wie sie
zitiert wurde, tatsichlich vertreten wird.

2) Stetige Revision und Erginzung der Lésungsskizze

Mit zunehmender Lektiire fillt sich Thre Problemskizze mit den Stellungnahmen von Gerichten und
Wissenschaftlern. Sie entdecken jetzt auch zunehmend, welche Probleme in der Arbeit von anderen wie
gelost werden. Ziel muss es sein, alle aufgefundenen Losungsansitze in die Problemskizze stichwortartig
aufzunehmen. Aus der Problemskizze entsteht zumeist eine verfeinerte Gliederung. Diese Gliederung
soll in strukturierter und Gbersichtlicher Form spiter den Gang Ihrer Gedanken wiedergeben.

Merke: Fir die Hausarbeit ist typisch, dass die Losung sich erst mit zunehmender Bearbeitung
ergibt. Wer die Arbeit bereits nach einem Tag gelost zu haben glaubt, hat mit ziemlicher Sicherheit
einiges ibersehen. Wer eine Hausarbeit nur unter Zuhilfenahme weniger Standardlehrbiicher 16sen
mochte, wird Wesentliches unerortert lassen, denn erst eine ausfithrliche Abhandlung zu einem
Problemkreis 6ffnet die Augen fiir die Dimension vieler juristischer Fragen.




Universitit zu Koln
Institut fiir Medienrecht und Kommunikationsrecht 3
Leitfaden

IT1. Die Formalia

Die Hausarbeit besteht aus Titelblatt (Deckblatt), dem Klausursachverhalt, Inhaltsverzeichnis
(Gliederung), Literaturverzeichnis und dem Gutachten. Zusammen mit der Arbeit ist auBlerdem die
anliegende ,,Erkliarung zur Hausarbeit™ ausgeftllt abzugeben (vgl. § 21 StudPrO).

Ein Abkurzungsverzeichnis ist nicht tblich. Vermeiden Sie selbst gewihlte Abkirzungen. Allgemein
tbliche Abkiirzungen wie ,,z.B.” durfen Sie verwenden, ohne sie in einem Abkiirzungsverzeichnis
auffithren zu mussen.

1. Das Deckblatt

Die Arbeiten werden anonymisiert bewertet. Daher sind auf dem Deckblatt lediglich
Matrikelnummer und Priiffungsnummer, nicht aber der Name anzugeben. Die Arbeit wird nicht
unterschrieben. Wichtig ist ferner die genaue Bezeichnung der Lehrveranstaltung, innerhalb derer die
Arbeit angefertigt wurde.

2. Thema/Sachverhalt
Der Sachverhalt der Arbeit ist hinter dem Deckblatt im Original oder in Abschrift einzuheften.

3. Das Inhaltsverzeichnis (Die Gliederung)

- Zweck der Gliederung ist es, dem Korrektor cinen kurzen Uberblick iiber den Gedankengang des
Verfassers zu verschaffen. Diesen Zweck verfehlen iiberlange oder untibersichtliche Gliederungen.
Die Gliederung soll keine Ergebnistibersicht sein, sie soll daher auch nicht die Ergebnisse
vorwegnehmen oder Ausziige der Arbeit enthalten.

- Jedem Gliederungspunkt muss ecine Uberschrift im Text entsprechen, zu jedem
Gliederungspunkt ist anzugeben, auf welcher Seite sich die entsprechende Textpassage im
Gutachten befindet.

- Gliedern Sie méglichst nach dem sog. gemischten System aus Zahlen und Buchstaben:

(a2)

- Vermeiden Sie - jedenfalls im Inhaltsverzeichnis - mehr als sechs Gliederungsebenen. Wenn
man eine solche Haufung von Gliederungsebenen bendtigt, zeigt dies meist, dass die Bearbeitung
nicht giinstig aufgebaut und zu verschachtelt angeordnet wurde.

- Im Inhaltsverzeichnis sollen nur kurze Uberschriften als Orientierung gegeben werden.
Unzulassig, weil verwirrend ist es, ganze Sitze dort anzugeben.

4. Das Literaturverzeichnis
Beim Erstellen des Literaturverzeichnisses ist darauf zu achten, welche Quellen (nicht) einzufiigen sind,
wie diese Quellen zu zitieren sind und wo das Literaturverzeichnis in der Arbeit stehen sollte.
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a) Welche Quellen sind (nicht) zu nennen?

- Im Literaturverzeichnis sind alle verwendeten wissenschaftlichen Quellen anzugeben, aber nur
diese. Das Literaturverzeichnis darf also nur Werke enthalten, die tatsidchlich im Text zitiert wurden.
Schriften, die zwar im Verlaufe der Bearbeitung gelesen oder herangezogen, aber nicht zitiert
wurden, gehoren nicht in das Literaturverzeichnis. Sofern Angaben nicht im Literaturverzeichnis
erscheinen, missen sie in den Fulinoten so genau zitiert werden, dass der Leser die zitierten Quellen
auffinden kann. Alle anderen Quellen mussen sich in entsprechender Form im Literaturverzeichnis
wiederfinden.

- Im Literaturverzeichnis nicht anzugeben sind Gerichtsentscheidungen, Gesetze sowie
zughorige Gesetzesmaterialien (Protokolle oder Parlamentsdrucksachen). Das gilt ebenso fir
blof3e Anleitungsbiicher, Skripten und sonstige Werke ohne wissenschaftlichen Anspruch.

b) Wie soll zitiert werden?

Das Literaturverzeichnis soll es dem Leser ermdglichen, die zitierten Quellen aufzufinden. Im Ubrigen
liegt ein Urheberrechtsverstol3 vor, wenn fremde Formulierungen oder gar ganze Ausarbeitungsteile
tbernommen und nicht als von einem Dritten stammend gekennzeichnet werden. Wissenschalftlich ist
es zudem unredlich, sich ,mit fremden Federn zu schmiicken®. Von dieser Primisse ausgehend ist
folgendes zu beachten:

aa) Allgemein gilt

Uberfliissig ist:
- cine Kategorisierung der verwendeten Literatur nach Lehrbichern, Kommentaren, Aufsitzen
etc.; Ubersichtlicher ist eine Liste in alphabetischer Reihenfolge;
- die Angabe des Verlages, in dem das Werk erschienen ist.

Zu beachten ist:

- Es sind, sofern sich nicht ein einzelner Autor verantwortlich zeichnet, alle Verfasser anzugeben.
Bei Kommentaren gentigt die Angabe des Begriinders/der Begriinder, z.B. Palandt, Staudinger,
Soergel/Siebert, Maunz/Diirig.

- Zulissig ist es, in den FulBnoten kiirzer zu zitieren als im Literaturverzeichnis, z.B. »MuKo« statt
»Minchener Kommentar zum BGB« auch Kurztitel von lingeren Abhandlungen sind erlaubt,
z.B. »Canaris, Vertrauenshaftung« statt »Canaris, Die Vertrauenshaftung im deutschen Privatrecht«.
Doch sollte, wenn dies geschieht, im Literaturverzeichnis die im Text verwendete Zitierweise
angefiihrt werden, also »zit. Canaris, Vertrauenshaftung.

- Verwenden Sie stets neueste Auflagen.

bb) Je nach Art der Quelle gilt:

- Bei Monografien, Lehrbiichern und Kommentaren ist die Angabe von Auflage und
Erscheinungsjahr zwingend. Nutzlich ist es, den Verlagsort anzugeben (insbesondere bei Werken,
die vor 1945 erschienen sind: Erst die nach 1945 erschienenen Werke sind in der Deutschen
Bibliothek in Frankfurt/M. zu finden).

- Bei Dissertationen ist zwingend anzugeben, dass es sich um eine Dissertation handelt, solange sie
nicht in einem Verlag, sondern als - meist vervielfiltigtes - Manuskriptdruckexemplar erscheinen.
Hier muss es also z.B. heien: Diss. Koln 1998.

Grund: Da man diese Werke lber den Buchhandel nicht beziehen kann, muss man sie in
Katalogen der Universititsbibliotheken suchen.
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Bei Aufsitzen ist es sinnvoll, die Anfangsseite anzugeben.

c) Wohin gehért das Literaturverzeichnis?

In Deutschland ist es im wissenschaftlichen Schrifttum gebriuchlich geworden, das Literaturverzeichnis
vor den Text zu stellen. In Hausarbeiten sollte dies schon deshalb geschehen, weil der Leser so einen
Uberblick dariiber gewinnt, ob die einschligige Literatur zu Rate gezogen wurde.

5. Die schriftliche Losung

Achten Sie auf Ihren Stil und variieren Sie Ihren Ausdruck. Verwenden sie eigene
Formulierungen. Die Ubernahme fremder Formulierungen fiihrt Sie hiufig in Plagiatsnihe.

Die Ausarbeitung muss 1/3 Kotrekturrand lassen.

Der Text sollte eineinhalbzeilig gesetzt sein. Die FuBnoten dirfen jedoch einzeilig gesetzt
sein.

Es ist eine 12-pt.-Schriftgrofle (moglichst Times New Roman oder Arial) zu verwenden. Fur
Fullnoten gilt die Schriftgrof3e 10 pt.

6. Zitierweise im Rahmen des Gutachtentextes

Ein wichtiges Element Threr Arbeit ist die Angabe der Quellen, die Sie verwenden. Beachten Sie:

a) Grundsitzliche Hinweise

Zu zitieren sind alle Gedanken und Formulierungen, die nicht dem Kopf des Bearbeiters,
sondern fremden Formulierungen aus der verwendeten Literatur entstammen. Die
Verwendung fremder Meinungen zur Losung eines Falles ist nicht unzuldssig, sondern sogar
gewlinscht, die Ubernahme fremder Formulierungen dagegen ist nur ganz ausnahmsweise zulissig.
In beiden Fillen ist die Ubernahme fremden Gedankenguts zu kennzeichnen, im ersten Fall
(Ubernahme der fremden Meinung) aus Griinden wissenschaftlicher Redlichkeit, im zweiten Falle
(Ubernahme der Formulierung) zusitzlich aus urheberrechtlichen Griinden. Achtung: Arbeiten,
die aus einer Aneinanderreihung von fremd formulierten Passagen bestehen oder gar fremde
Ausarbeitungen textblockweise oder vollstindig iibernehmen, werden als ,,ungeniigende Leistung*
bewertet.

Mit einem Zitat versehen werden miussen alle Definitionen, die nicht aus dem Gesetz selbst
folgen, z.B. die Definition von grober Fahrlissigkeit als »Sorgfaltspflichtverletzung in besonders
schwerem Maf3e« (Palandt/Heinrichs, § 276 Ra. 14).

Wortliche Zitate im Text sind stets mit Anfihrungszeichen zu kennzeichnen. Sie sollten nur
verwendet werden, wenn die konkrete Formulierung besonders wichtig ist.

Zitiert wird in den FuBnoten. Die FuBnoten miissen durchnummeriert werden. FuBnoten
beginnen mit GroBlbuchstaben; Ausnahme: Namensbestandteile, z.B.: ,won  Westphalen,
Leasingrecht, S. 15. FuBBnoten schlie3en mit einem Punkt.

Kein Zitat erfordern Ausfihrungen, die sich bereits aus dem Gesetz ergeben, so z.B. die sich aus
§ 276 BGB ergebende Rechtsfolge, dass der Schuldner Vorsatz und Fahtlassigkeit zu vertreten hat.
Zitate mussen insbesondere bei Streitfragen reprisentativ sein. Es geniigt nicht, von einer ,,ganz
herrschenden Meinung® zu sprechen und dann lediglich eine dinne Fundstelle dafir zu
prisentieren, die sich etwa nur auf einen Autor beruft (allenfalls zuldssig z.B ,,vgl. nur Larenz,
Schuldrecht I, S. 150 m.w.N.”).

Die zitierte Quelle darf abgekiirzt werden. Doch muss die vollstindige Quelle dann aus dem
Literaturverzeichnis erschlieBbar sein (dazu sogleich unter b).



Universitit zu Koln 6
Institut fiir Medienrecht und Kommunikationsrecht
Leitfaden

b) Hinweise zu den verschiedenen Arten von Quellen

Je nach Quelle ist in den FuB3noten wie folgt zu verfahren:

Bei Monografien oder Lehrbiichern ist der Kurztitel anzugeben (Canaris, Vertrauenshaftung, S.
190).

Bei Aufsitzen wird der Titel weggelassen und nur die Fundstelle bezeichnet [2.B. ,,Deutsch, NJW
1992, 73 (75)].«

Gerichtsentscheidungen werden unter Angabe des Gerichts (Ubliche Abkiirzung z.B. BGH)
und der Fundstelle zitiert. Entscheidungen, die in amtlichen Sammlungen enthalten sind, sollten
nach diesen zitiert werden.

Merke: Wird nicht ein Aufsatz oder eine Entscheidung als Ganzes, sondern nur eine konkrete
Passage hieraus zitiert, muss das Zitat die Seite bezeichnen, auf der sich die zitierte Passage
befindet; also BVerfGE 62, 1 (44) oder Dubischar, JuS 1970, 7 (9).

Achtung: Gelegentlich ist die in der Amtlichen Sammlung veréffentlichte Entscheidung gekirzt,
wihrend die Entscheidung in der NJW oder einer anderen Zeitschrift vollstindig verdffentlicht ist.
Sofern aus der in der Amtlichen Sammlung nicht veréffentlichten Passage zitiert wird, muss die
Fundstelle angegeben werden, in der man das Zitat tatsichlich findet. Nitzlich ist es, in solchen
Fillen wie folgt zu zitieren: BGHZ 116, 136 = NJW 1992, 1316 (1317).

Bei Kommentaren wird nicht nach Seiten, sondern nach Paragraphen und Anmerkungen bzw.
Randnummern zitiert.

Bei Lehrbiichern, die Randnummern enthalten, sollte gleichfalls nach Randnummern zitiert
werden (Zweck: Randnummern verandern sich in Folgeauflagen seltener als Seitenzahlen). Bei
Lehrbiichern, die gemischt gliedern, darf der Gliederungspunkt zitiert werden, schneller
zuginglich ist hier aber regelmiBig die Seitenzahl (z.B. Lareng, Schuldrecht 11/1, § 41 11 e), besser,
Larenz, Schuldrecht 11/1, S. 66; perfekt wire es, beides anzugeben).
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